Alta de Requisiciones por Archivo Externo en sistema Sis-Inf.
Raul Tobon/ Sistemas Royal

1.- Creacion del archivo

de Carga seguir los siguientes pasos:

I.- Para generar nuestro archivo de carga debemos tener los Codigos de Articulo y la Cantidades a
Pedir, ya sea de un archivo de Excel o Calc como se muestra en el Ejemplo:

Archivo  Editar  Wer Insertar Formato Hetramientas Datos  Yentana  Awuda

i B-rB-LOFEBRITSlee B a9 @il S| E

i L arial Ao = A4A % @ i [H~E - -l

o4 = & E=Is

A | E c el

1 REQUISICION DE PRUEBA
2
3 ino - |Descripcion T |Unidad |~ |C.Pedida|~

l-AﬂN—ADDB ALITAS DE POLLO ADDBADD KG 15
5 | |AAVMUSL FIERMA & MUSLO DE POLLO Med/ 1 KG KG 3a
& | |AAV-PECH PECHUGA D/POLLD S/HUESQ TIFD MARIPDSA 300G A 350G |KGS 10
7 | |ACE-BIET BISTECK DE CERDCO DE 1 KG KG 10
g ||ACE-COST COSTILLA D'CERDO (BACK RIE) KGE. 10
9 | |ACE-LOMO LOWMO DE CERDO Med/ 1 KG KG 11
10} |[AMR-CALL CALLO DE HACHA 50-100 KGE. 2
11§ |AMR-LON LOMJA DE CALAMAR hed/ 1 KG KG 15
12 | |AMB-MEP M COMBINACION DE MARISCOS DE: CAMARCON, PULPD, ARDS |KG 15
13 | |AMR-FPULP PULPO CONGELADO GRANDE Med/ 1 KG KG 3
14 | |APE-ATFS ATUN FRESCO PARA SASHIMI KGE. 3
15 | |APE-ATUN ATUN FRESCO KG 5]
16 | |APE-FILE FILETE OE PESCADO IMPORTADD Med- 1 KiG KG a0
17 | |APE-LOR LOHJA DE SALMCH FRESCO KGES 10
18 | |ARE-ARRA ARRACHERA DE RES MARINADA, KG 5
19| |ARE-FILE FILETE DE RES MEDIDA 1 K5 KG 10
20} |ARE-HAMB HAMBURGUESA DE RES PREPARADA KGE. 17
21 | |ARE-PEOL PULPA BOLA MEGRA D-RES KGE. 20
zz | |ARE-PICH FIERMA DE RES C-HUESD DE 25 A 30 KG. PZA. Med/ 1 K KG 10
23

II.- Creamos un nuevo libro de Calc 6 Excel, segun sea el caso:

Archivo Editar: Wer Insertar Formato Herramientas Datos Mentana Avuda

E‘I_E‘ AIRAEBE IS aEBBE- S 9@ &0 & 8

¢ |Mueya (Chrl+h)
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En esta nueva hoja de calculo copiaremos solo los codigos de los articulos y las cantidades a solicitar como se

muestra a continuacion.



II1.- Copiamos los Codigos de los Articulos de nuestra hoja de Calculo.
Archivo  Editar  Wer Insertar FEormato Herramientas Datos Wentana Awuda

BB O HEE TS wDB-& - - 2N P > ®IY

- [ [aial o =l A A4AIEEEEBE % % oo H-E-a -
[a4:822 | & L = pav-anoe
R B [ ¢ | ©
1| REQUISICION DE PRUEBA
2
3 |Codigo - |Descripcion = |Unidad [~ |C.Pedidal~
V-ADOE Al TAS NE POLLO ADOBADD KG 15
AAN-MUSL Limpiar farmata drecta 1SS0 DE POLLO Med/ 1 KG KG 30
AAV-PECH ormotenr cdas. N/POLLO S/HUESO TIPO MARIPOSA 300G A 350G |KGS 1n
ACE-BIST = = CERDO DE 1 KiG KG 10
ACE-COST Insertar... 'CERDO (BACK RIB) KGS, 10
ACE-LOMO il ERDO Med/ 1 KG KG 11
W AMR-CALL n _ HACHA B0-100 KGS, 2
AMRLONJ | lm Eiminarconteridos..  Err e TG KG 15
AMB-MCPM B4 Unir celdas. ., OM DE MARISCOS DE- CAMARON, PULPO, AROS |KG 15
AMR-PULP GELADD GRANDE Med/ 1 KG KG 3
APE-ATFS || Insertar comentario CO PARA SASHIMI KGS, 3
APE-ATUN co KG 5
MAPEFILE  ew Cotfar FESCADD IMPORTADO Med- 1 KG KG 30
APE-LON MALMON FRESCO KGE 10
WARE-ARRA - A DE RES MARIMADA KG 5
M AREFILE L] Pegar FES WMEDIDA 1 KG G 1n
W ARE-HAME Pegado especial... ESA DE RES PREPARADA KGS, 17
ARE-PEOL Solo pegar v [A NEGRA D-RES KGS, 20
ARE-FICH RES C-HUESD DE 25 A 30 KG. PZA. Med/ 1 K KG 10
e Lista de seleccion. ..

IV.- Pegamos la informacion en nuestra nueva hoja de Calculo en la (Columna A) ver imagen:

frchivo  Editar Mer Insertar  Formato Herramientas Datos Veptana  Ayuda

E-B-EE REBITH eBTE-& - @NE  eP &Y
: FH [aria Flo FlAAA EEEEE| 4 %R S| EHE|I :
[a1 | & E = |
T P ————————————
3 Limpiar Formato directo
_3 | Formatear celdas. .

4

5 Insertar,..

= Eliririar ..
% Fr_?ll Eliminar contenidos...
e | D Insertar comentario

10

11 &n Corkar

13 ~| Eoplar
13

13 Pegado especial,..

16

Solo pegar G
17 2P




V.- Ahora repetimos el paso anterior pero ahora copiamos las cantidades:

Codigo - |Descripcion Unidad |~ C.Pedidaﬂ

A&-AD0E ALITAS DE POLLO ADOBADD KG 1E e ——
ARV IS FIERNA & MUSLO DE POLLO Med/ 1 KG K5 el o
AAVPECH PECHUGA D/FOLLO S/HUESO TIPO MARIPOSA 300G A 3606 |KGS 1C ———
ACE-BIST EISTECK DE CERDO DE 1 KG KG 1C

ACE-COST COSTILLA D'CERDO (BACK RIB) KGE. 1C Insertar. .
ACE-LOMO LOMO DE CERDO Med/ 1 K& G 11 Eliminar. .
AMR-CALL CALLO DE HACHA 50-100 KGS. Z @ Eliminar cantenidos...
AMR-LOMJ LOMJA DE CALAMAR Med/ 1 KG K5 1E

AMRMCEM COMBINACION DE MARISCOS DE: CAMARON, PULPO, AROS |KG 1e B Unir celdas. .
AMR-PULP PULPO CONGELADO GRAMDE Medf 1 KB K5 z _
APE-ATFS ATUN FRESCO PARA SASHIMI KBS, =[] Insertar comentario
APE-ATUHN ATUN FRESCO KG £ Cortar

APEFILE FILETE DE PESCADO IMPORTADO Med- 1 K K5 s %@ -*

APE-LOMNJ LORJA DE SALMON FRESCO KEE 1T Copgar

ARE-2RRA, ARRACHERA DE RES MARINADA, KG ER Pegar

AREFILE FILETE DE RES MEDIDA 1 KB K5 1C _
ARE-HAME HAMBURGUESA DE RES PREPARADA KGS, 17 Pegado especial .
ARE-PEOL FULPA BOLA NEGRA D-RES KGS. 2 Sola pegar C
ARE-PICH FIERNA DE RES G-HUESO DE 25 A 30 KG. PZA. Med/ 1 K K5 1C Lista do seleccién,

VI.- Regresamos a la hoja de calculo nueva y pe%amos los datos en la (columna B) Ver imagen:

A ; C | D E | F | a | H | I
LA AD0B
5 [ARNMUISL Limpiat Formato directo
3 |AAV-PECH Formatear celdas. ..
4 |ACE-BIST
5 [ACE-COST Insertar. ..
6 |ACE-LOMO Eliminar. ..
; im nghb @ Elirinar contenidas. ..
5 |AMR-MCPM D Insertar comentario
10 [AMR-PLLP
11 |APE-ATFS oe Cottar
12 |APE-ATLUM ;
13 |APE-FILE ] Copiar
14 |APE-LOMN]
15 |ARE-ARRA Peqado espatial.. .
16 |ARE-FILE Sl pegar ,
17 |ARE-HAMB =
15 |ARE-FBOL
19 |ARE-FICH

VIL.- El Archivo debe quedar de la siguiente manera: IMPORTANTE! En la columna de codigos de los

articulos NO deben tener espacios en blanco.
Sin titulo 1 - LibreOffice Calc

Archivo’ Editar Yer Inserbar Formato  Herramientas: Datos Yeptana  dAwuda

E Bl EEER % aFB - Sl s-c-@:d:] $P | @ &
: BB [rea A S AAAEEEEE S % 5 EF
a1

»| £ & = kav-aooe
B

e A C | D [ E | F | = | H | I
1 15
20 [AAN-MLISL 30
3 |AAV-PECH 10
4 |ACE-BIST 10
5 |ACE-COST 10
& [ACE-LOMO 11
7 |AMRBE-CALL 2
o MEAD | Mkl | 12




VIII.- Guardamos el archivo de la siguiente manera:

Dar Clic en : Archivo —> Guardar Como , Ver imagen:

sin titulo 1 - LibreOffice Cale C

D MNuevyo

Editar Mer Insertar Formato  Herramientas Datos

Vertana  Avuda

Wil @l m Y
=ENCNEAREEES JRa- Rl il

=y abrir. Chrl+0
Docurmentos recientes 3 DR
Asistentes 3 | [}
o Cefrar
lreglGuardar Thelac

Guardar todo

En la siguiente pantalla seleccionar en Tipo: Texto CSV(*.csv) como muestra la imagen:

x
<_:1 (_) | = Administrador ~ Documents - manuales-2014 - - m IBuscar E]J
Organizar ~ 5= Mistas w | Muevacarpeta (7]
Vinculos Favoritos Morbre = |v| Fecha modificacian |v| Tipa

Documents

| Alta de Facturas con pedido_Assets

Ejemnplo,ods

|5 Cambiados reciente. ..

1= Sitios recienkes

B Escritorio

18 Equipo
Imagenes
Midsica

Mas  »»

Carpetas

Ll Fl I

24)07/2014 11:00 a.m. Carp
24)07/2014 05:51 p.m. Hoja

Maombre: I Sin kitulo 1,0ds

Tipo:

Hoja de célculo ODF ( ods) (*.0ds)

Hoja de caloulo ODF (Lods) (%, 0ds)
Flantilla de hoja de caloula ODF §Loks) (*.0ks)

“  Orculkar carpetasl dBASE {.dbF) (%, dbf)

Hoja de célculo de Opendffice.arg 1.0 {,sxc) (*,5xc)
Flantilla de hoja de calculo de OpenOffice.org 1.0 ¢, stc) (*,sko)
OpenDocument Spreadsheet (Flak $MLY (Fods) (*.Fods)
Unified Office Format spreadsheet { uos) (*,u0s)

#ML de Microsoft Excel 20072010 . xlsx) (* xlsx)

#ML de Micrasoft Excel 2003 Caerl) (¥, soml)

Microsaft Excel 97/2000/%PIZ003 . xls) (¥, xls)

Flantilla de Microsoft Excel 97 /2000/%P 2003 ¢ xIt) (*.x)
Draka Inkterchange Farmat (L dify %, dif)

Diocumento HTRL (Calcd ¢ hkml) &+ hkml)
LS, [

_"’lLlLt

==




Nombramos al archivo como usted prefiera y damos clic en guardar, ver imagen:

‘(7(‘) | I = Administtador = Documents ~ manuales-2014 - T 2 IBuscar

@'Eﬁlﬁ

| Organizar » S3Vistas ¥ | | Muevacarpeta
Vinculos Favaritos Nombre. = | -] Fecha modficacisn || Tipo
. Alka de Facturas con pedido_Assets 24/0712014 11:00 a.m, Carp
. Documents
|4y Cambiados reciente. ..
,_ Sitios recientes
B Escritorio
‘M Equipo
| Imdgenes
. Misica
Mas »
Carpetas [ 1 _'I
Membre; | PEDIDOCOCINA | =]
Tipo: |Textn Y (s (*.csv) ;1

Iv Extension de atchivo
-automatica

7 Gisrdat e

SEETeE s
I Editar configuracion de
Filtros :

- O-:Ldtarcarpetasl Cahcelar |

e

Mostrara un aviso donde le daremos clic en el boton: “Usar el formato Texto CSV”.

Confirmar el formato del archivo x|

Este documento puede contener contenido o Formato que no se puede
guardar en el formato de archivo «Texto C34s seleccionado
ackualmente.

IUse el formato de archivo predeterminado ODF para asegurar que el
archivo se quarde correctamente,

| {sar el Farmato Texto CSY: I Usar\el formato QDF
Ly

v Prequntar cuando no se quarde's rnato ODF

Por ultimo cambiamos el delimitador por (;)como se muestra en la imagen y damos clic en Aceptar.

Exportar a un archivo de texto x|

Opciones de campo p—
cepkar I
Conjunto de caractere IEuera occidental (Windows-1252 'WinLatin 1j
o Cancelar |
| Delimitadot de campos I; {I“

elimitador de Eexbo |" | Ayuda

¥ Guardar el contenido de la celda como se ve

™ Guard|BFE s Ara Ca ar a ; el de aco
[T/ Citar fEL=RE= D

[ anch




2.- Teniendo el Archivo listo vameos al sistema y en el menu principal ir al modulo de Inventarios -

Utilerias como se muestra en la imagen:

Carmpania: K
Sucursal:

Mes

Contabilidad Cuentas por Cobrar Cuentas por Pagar Inventarios
Cuentas Clientes Proveedores Articulos
Palizas Transacciones Transacciones Pedidos Proveedores
Consultas Consultas Consultas Mowimientos
Reportes Feportes Reportes
Utilerias Utilerias Imprirmir movimientos
Fin de Periodo Utilerias

Facturacion

Solicitud de Cheques

Campras

Reqguisiciones

Facturacion Electronica Cheques Facturas vy Remisiones Requisiciones
Egresos Motas de Credito v Cargo Agrupar Requisiciones
Ingresas Reportes Captura Rapida Precios
Consultas Aszignar Compradores Cotizaciones
Presupuestos Reportes Genera Lista Precios Reportes
Presupuestos Utilerias Importa Lista Precios

Utiler\]‘ﬁs

-1 ! R =

3.-Dentro de utilerias dar clic en “Carga batch de requis

Prefijo 7 Fcoct A n

REQUISICIONES

Faolle requisicion

6702

iciones” como muestra la imagen.

ALTAS

Departamento i B Seccion
Fecha Alta [24/07/14 17:07 Fecha Entrega  [24/07/1%
Almacen 7 |CaN 4—" Tipo requisiclon # }AL ALMACEN ‘/n Solicita 4754 RAUL TOBOMN HUERTA

O=NORMAL 1=URGENTE 2=FUERA TIEMRO H

Justificacion de la urgendia

Anio:

B e dersEna L <\n

Donde:
1. Prefijo de la Requisicion (Segun el Departamento).
2. Fecha de Alta ( por default pone la del dia).
3. Fecha de Entrega (por default pone la del dia).
4. Almacen (Varia dependiendo de la sucursal donde Ingrese).
5. Prioridad de la Requiscion: 0 (Normal), 1 (Urgente) y 2 (Fuera de Tiempo).
6. Tipo de Requisicion (“AL” = Almacen, “CO” = Compra).
7. Campo para justificar la urgencia de una requisicion, SOLO cuando su prioridad es 1 (Urgente).
8. Campo para escribir notas u observaciones de la requisicion.



5.-Seleccion del Archivo de Carga.

Nos aparecera la siguiente ventana donde tenemos que seleccionar (1) nuestro archivo generado y darle clic en
Abrir(2) como muestra la siguiente imagen:

x
Buscar en: |[] Documents s AR D e AR ]
D manual abril.docx D RH-personal.ods
B Bapeleaisn———— 1 D Rodrigo 1.0ds
D PEDIDOCOCINA.ESU| S D rulox.reg
IEWLT= 11211 = 1h /27 P S— [ salidas.txt
D Presentacion1.ppt D Sin titulo 1.png
[ putty.exe [ SINMOV2.TXT
4| T IC
Hombre de archivo:  |PEDIDOCOCIMNA cov |
Archivos de tipo: Todos los Archivos L} -
2 :
—_— = Abiir I' Cancelar

Si todo salio bien, nos regresara a la pantalla de Carga Batch de Requisiciones, caso contrario mostrara
algun mensaje de error.

SOLARIS S DE RL DE CV ROYAL S RIS RAUL TOBON HUER,

Si consultamos las requisiciones de Almacen ya tendremos la requisicion dada de alta en el modulo de
requisiciones.

Cie. requilsicion ? A-COCIETOI Frefijo 7 A-COC] COCINA GENERAL Folio requisicion 6703 CONSULTAS
Departamento Secclon Manual o Altomatica Ma
Fecha Alta  24/UL/14 08:53 Autorizada Liberada
Almacen 7 ,CW ROYAL SOLARIS CANCUN Tipo reqgisiclon 7 fI ALMACEN Sollcita 4754 RAUL TORON
G=MORMAL 1=URGENTE 2=FUERA TIEMPC [T ] Justificacion de la urgencis [
Plantilla 7 [_ MNotas [PRUEBA DE SISTEMAS Status  RE M.C.
P&, Articulo 7 Descripcion Unidad Cantidad Precio Observaciones Fecha Uso St #Com
1 IW ALTTAS DE POLLC ADDBADO kS @ ]?.fmu ] | EsAuULI ] RE
2 [BAVWMUSC | PIERNA & MUSLO DE POLLO Medf 1 KG kG [ @omooe | [ 2GS0 I | E#AULIE ] RE
3 [PAVEFECH | PECHUGA D/ROLLO SMUESO TIPO MARIPOSA 30 KBS [ ioooon | [ eBosoo | | | E3AUCAE | RE
4 W BISTECK DE CERDODE 1KG KG IW&? ]ﬁna 'L | [E=AuEE ] e
5 [RGECEST | COSTILLADCERDO (BACK RIB) KGS. [ ammooa | [ E&@eEn | | | B RE
6 FAEE‘LE"MO_| LOMO DE CERDO Med/ 1 KG KG r_fmn_n__ ] R | [T e
7 [MRTALC | CALLO DE HACHA80-100 KGS. [[=meen | [TaEmomen [ | #AULEE | Re
] oM || LONI& DE CALAMAR Med/ 1 KG KG [T ismooo. | [T 27ooom | i EE e RE




