Alta de Requisiciones de Almacen

Author: Raul Tobon

Se explica de forma resumida la alta de requisiciones en el sistema SISINF

Default Section

Acceso al Sistema:

Buscar en su escritorio

icono de SISINF y dar
doble clic.

Para accesar a SISINF dar clic en el siguiente icono que esta en su escritorio

Clave de Acceso: ADMINSOL

(& sisnfinternet =loix]

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Envio Impresora Correo Area Version

SISINF V7.4 ELS Villas Solaris S.A. de C.V.

CLAVE DE ACCESO JADMINSOL

Escribir la Clave de Acceso y
Precionar dos veces la tecla

[ENTER] para continuar.

nan

Atencion: Favor de cambiar la letra "o" por un cero.



Acceso al Menu Principal.

=100 ]

| % (MA) Menu de Administracion  ¥illas Solaris 5.A. de C.¥.

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Yersion

GRC <-----(GR Caribe).

GRS <-—--(GR Solaris).
Todas Regiones de Cancun: CUN
Para Cabos:

CAB <-—-—--(Royal los Cabos).
Num. usuario = numero de colaborador.
password = ******* <...Solicitar a sistemas.

‘ [ [ [ [0
4
Mum. compania ? Ml Lo , .
| Fae F5 e tmcompatia= 1 <_ e s
¢ Num. usuario gion = ---=-(Royal).
[

password

Terminar

Introducir los datos de compaiiia, region, usuario y contrasefa indicados por sistemas.

Modulo de Requisiciones.

=100 x|

% (MA) Menu de Administracion  ¥illas Solaris 5.A. de C.¥. N
Impresora Correo Area VYersion

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamaiio Envio

[VILLAS SOLARIS S DE RLDE CV [ROYAL SOLARIS CANCUN 2014 4 [RAUL TOBOM HUERTA

e

ar Cobrar Cuentas por
J Cuentas Clientes Proveedores Articulos
Q Polizas Transacciongs Transacciones Pedidos Proveedores
Consultas Consultas Consultas Movimientos
Reportes Reportes Reportes Reportes
Utilerias Utilerias Imprimir movimientos
Fin de Periodo Utilerias

1.- Dar Clic en Requisiciones

Solicitud de Chegues

Configuracion ...

Dar un clic en Requisiciones como muestra la imagen.

Cambio Period...

Cambio Sucur...

! Facturacion Electronica Cheques Facturas y Remisiones R siciones
i Egresos Motas de Credito y Cargo AgrL[ﬁar Requisiciones
| Ingresos Reportes Captura Rapida Precios
Consultas Asignar Compradores Cotizaciones
Reportes Genera Lista Precios Reportes
Presupuestos Utilerias Importa Lista Precios Utilerias

Cambio Almac... Terminar F8




Alta de Requisiciones.

% RA) Requisiciones de Compra Villas Solaris 5.A. de C.¥. - x|
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Yersion

RAUL TOBOM HUER

Formatn reguisiciones (0=TODOS) ] Formatn departamernto (D=TODOS) P ]
| Formato Articulo (0=TODOS) ] Formato Descripcion (0=TODOS) [
(-: Linea inicial (0=TODAS) |1_ Linea finsl (0=TODAS) 0009
1| Autorizadas SINO (0=TODOS) o] Liberadas SO (D=TODOS) o]
Tipo requisicion (0=TODAS) 7 o] Status (0=TODOS) ? ]
Sobre gue fecha valido 1=fecha alta, 2=fecha compras |I_
Mum. comprador (0=TODOS) 1
Fecha inicial N Fecha final EHES
Generst reporte SIND 7 [Na]

2.- Dar Clic en Altas o precionar la
tecla "F2"

? Ayuda F1 AItas§f2

En el menu inferior le damos clic en Altas F2 o precionamos la tecla F2

Escribir Prefijo de departamento

¥illas Solaris 5.A. de C.¥.

£ RB) Alta de requisiciones N
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Version

=100 x|

DERL DE M RAUL TOBOM HUER

Cve. requisicion 7 o Prefijo 7 [ Falio requisician ALTAS
| Departamento k Seccion Manual o Altomatica
4 Fecha Alta (210614 Fecha Entrega  [21/06/14 A Rorizaca Liberada
!' Almacen 7 [CAN] ’ Tipo recuisicion 7 [] Solicita

O=MORMAL 1=URGEMTE 2=FLIERA TIEMPO l_ ustificacion de la urgencia

Plantillz 7 [ ] Motas | Status M.C.

3.- Dar Clic en Prefijo y escribir el prefijo de su
departamento Ejp: "A-SIST".

? Ayuda F1 Lectura

Escribir el prefijo correspondiente a su departamento.



Puede apoyarse con Ayuda F1 para busqueda.

£ RB) Alta de requisiciones  Yillas Solaris 5.A. de C.¥. =100 x|
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Cve. requisicion 7 [ Prefijn 7 [ Falin requisicion ALTAS
| Departamenito Secoion MAnuaEl o Altomatica
{ - E
5 Fecha Afta [210614 Fecha Entrega (210614 Autorizada Libetacs
1 Amacen ? [CAN Tipo requisicion 7 [] Solicita
O=MORMAL 1=URGEMTE 2=FLIERA TIEMPO Justificacion de la urgencia

Status

4.-Tambien podemos precionar "F1" para
buscar en el Catalogo nuesto prefijo de
requisicion.

Terminar

Especifique que es una Requisicion de almacen con AL en el campo de tipo de requisicion.

6.- El sistema pone la fecha actual en -— I / Pl S
Fecha de Alta y Fecha de Entrega, resora Correo arca 9.- En ipo de Requisicion

pero permite modificar ambas fechas. ?sc_rlblmos il
; indicar que es una

requisicion de ALMACEN.

Cwe, reguisicion 7 | Prefijo 7 [C-SIST | Folio reqguisicion a4 ALTAS

| Departamento Seccion hAnual o Altomatica

| Fecha Atta [210614 20:27  Fecha Ertrega  [210604 Autorizada Liberacds

3 Almacen 7 W: : Tipo recuisicion ? W ALMACEN Solicita 4754 FAL TOBON HUERTA.
O=PORM 1=URGEMTE 2=FUERA TIEMPC ,r Justificacion de la urgencia
Plartilla 7 1 % CLUB $0LARIS PA Motas || Status [ o

8.- Los siguientes campos son opcionales:

Almacen = "lo pone en automatico segun la region”
Prioridad = 0 (Normal)

Plantilla = Dejar en blanco 6 precionar "Ayuda F1" para
seleccionar alguna del catalogo de plantillas.

Notas = Podemos escribir alguna nota referente a la
requisicion.

10.- Precionar [ ENTER ] para continuar
con la captura.

? Ayuda F1 Lectura




Capture los articulos

% RB) Alta de requisiciones  ¥illas Solaris 5.A. de C.¥. 1 =100 x|

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Yersion

Pa.  Aiculo ? Descripcion Uniclzd Canticlacd Precio Unit. Obzervaciones St Comprador

1 SRG-LAP| LAPICERQ CON LOGO col-BLANCO C-TAPAVERDE PZa 0.0000 \

: [ (0
[ |
I

11.- Escriba el codiao del Articulo 12.- Escriba la 13.- Las observaciones son
o d:e clic en Ayuda |E=|1 para buscar cantidad a solicitar. opcionales y se pueden omitir.
el articulo segun la descripcion. \ T
L1 \

L1 L1 \

L1 I \

[ L \

I I \

I 1 \

I 1 \

I L \

I 1 \

I L \

I L \

I 1 \

I L \

I [ \

F2 Guardar Lectura Terminar

Puede escribir manualmente si ya conoce los codigos de sus articulos, especifique la cantidad y opcionalmente escriciba alguan
observacion.

Busqueda de Articulos.

=+ RB) Alta de requisiciones  ¥illas Solaris S.A. de C.¥. i - Dlﬂ
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Version

Chservaciones St Comprador

JPH-LIE LIERE | WP [ EL|
PE T d !
PEL-LIT

14.-Apoyese con "Ayuda F1" para la
busqueda de articulos por la
descripcion.

Terminar

Recuerde utilizar la busqueda de articulos dando clic en ayuda o precionando la tecla "F1".



Guardar la Requisicion

% RB) Alta de requisiciones  ¥illas Solaris 5.A. de C.¥. =100 x|

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Yersion

Pa.  Aiculo ? Descripcion Uniclzd Canticlacd Precio Unit. Obzervaciones St Comprador
1 LAAICERD CON LOGO col-BLANCO C-TAPAYVERDE Pz 1 oo [
2 LIBRETA PASTA DURAF/F 86 HIS. RAYADA Pz 1 1520 I
3 HOJAS PARA IMPRESORA LASER-JET M:a- KIMBERLY CLARK ] [ ez [FARAIMPRESORA SISTEMAS

L1 L \
L] L \
I ] \
L1 L | \
L] 1 \
| [
| L
l . | [
] J \
| \
| \
| \
—— —
|
; |
I 15.- Dar clic en "F2 Guardar". ) }
. \
. \
. \
. \

F2 Gﬂgrdar Terminar

El primer clic en "F2 Guardar" nos permite editar las partidas ya capturadas modificar codigo de articulos, precios y cantidades , el
segundo clic en "F2 Guardar" sirve para guardar definitivamente la requisicion.

Imprecion de la Requisicion.

=+ RB) Alta de requisiciones  ¥illas Solaris S.A. de C.¥. — Ol LI

Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Version

Pa. Ariculo ? Uniclad Cantidac

Precio Unit. Ohservaciones

Descripcion St Comprador

1 LAPICERD CON LOGO col-BLANCO C-TAPAWERDE PZA foooo ] ooooo I RE

2 LIBRETA PASTA DURAF/F 06 HIS. RAYADA [ [foooe | 1520 I RE

3 HOJAS PARA IMPRES ORA LASER-JET Mea- KIMBERLY CLARK PAD [foooo | eza70 [FARAMPRESORA SISTEMAS RE
— [ T
1 [poooe | o000 I
] [poooe | o.oooo I
1 [poooe | o.om0 I
1 [poooo ] o.om [
1 [poooe | o.o00 C
| ] [poooo ] o.oooo I
. 1 [poooe | o000 [
] [poooo ] o.oooo I
16.- El sistema permite imprimir la 0.0000 ] ooooo
requisicion al terminar el alta, si 0000 | mmm
necesitas imprimirla escribir "SI" y o000 || oo ]
"NO" si no requieres imprimirla. p.ooee LSS
1 [poooe | o000 [
] [poooo ] o.oooo I
1 [poooe | o000 [
[oooo— | 0.0000 [

E v

Cuando guardamos la requisicion el sistema en automatico solicitara la imprecion de la requisicion como se observa en pantalka.



Vista Previa y Imprecion

ones  Villas Solaris 5.4, de C.¥. ] =100 x|
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Pa.  Aiculo ? Descripcion Uniclzd Canticlacd Precio Unit. Obzervaciones St Comprador
1 LAAICERD CON LOGO col-BLANCO C-TAPAYVERDE Pz 0.0000 [ | RE
2 LIBRETA PASTA DURAF/F 86 HIS. RAYADA Pz 152200 I | RE

o [ HOJAS PARA IMPRESORA LASER-JET M:a- KIMBERLY CLARK ] 92.1700 [FARAIMPRESORA SISTEMAS | RE
oo | |
oo | |
oo | |
oo | |
oo | |
oo | |
oo | ]
oo | |
oo | |
oo | ]
Impari 0.0000 I ]
e ooom | ]
oo | |
ooom | ]
oo | |
oo | |
| 17.- Podemos dar en Vista Previa para o000 | ]
] revisar la requisicion 6 Imprimirla 0.0000 [ ]
[ 1  directamente. L FES J
— ooom | ]

Terminar

Vista Previa de Impresion.

ESISINF -- Desplegar archivo —- Pagina 1 de 1 . - |D|l|
Paginas Lista Tamafio Portapapeles Guardar Coniroles
VILLAS SOLARIS S DE RL DE CV Requisicion: C-SIST2184 B
Sucursal @ ROYAL SOLARIS CANCUN Capturada : 2IUUNA4  20:27
? Amacen :  CAN ROYALSOLARIS CANCUN Impresa @ ZILUNA4  20:31
HalB s Departamerto:
“lxiii QObservacion Tpo : ALMACEN
Par.  Aticulo Descripeion Unidad Cartidad Precio Importe Ertregada Por Surtir
1 SBG-LAPI LAPICERQ CON LOGO col-BLANCO C-TAPA VERDE PIA 5.0000 0.0000 0.00 5.0000
2 PBL-LIBR LIBRETA PASTA DURA F/F 96 HJS. RAYADA PZA 5.0000 15.2200 76.10 5.0000 1
3 PHC-HOUA HOJAS PARA INPRESORA LASER-JET Mea- KIMBERLY CLARK PAQ 1.0000 921700 a2 1.0000 T

colf BCO. TIC.

ks

18.- Esta es la vista previa =
de la requisicion.




Parte Inferior de la Imprecion.

(i
Paginas Lista Tamafio Portapapeles Guardar Controles
]
19.- Para cerrar la vista previa dar clic en
la X.
TOTAL honeda Nacional 168.27 B
I
AUTORIZA ALMACEN RECIBE
-
= RB) Alta de requisiciones  Villas Solaris 5.A. de C.¥. =T il
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Version
Pa.  Articulo 7 Descripcion Uniczd Cantidad Precio Unit. Obzervaciones St Comprador
1 LAFICERD COM LOGO col-BLANCT C-TARAVERDE FZA 0.0000 I | RE
2 LIBRETA PASTA DURAF/F 96 HIS. RAYADA Pz [foooe | 152200 I | RE
3 HOJAS PARA MPRESDRA LASER-JET Moa- KIMBERLY CLARK PAR 921700 [FARAIMPRESORA SISTEMAS | RE
— oo | ]
[ omeo | )
— oo | a
— oo | i
— oo | ]
— oo |
— b | |
[ oo | |
[ 20.- Para salir precionar dar clic en Terminar o 0.0000 \ ]
[ con latecla F8. 0.0000 [ ]
[ ome | ]
00000 0.0000 [ ]
|:| 0.0000 [ |
— oo | :
1 0.0000 [ ]
\




Consulta de Requisicion.

% RA) Requisiciones de Compra
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamaiio Envio

DERLDE

Formato requiziciones (0=TODOS) 0 F::]

Yillas Solaris 5.A. de C.¥.

Impresora Correo Area VYersion

RAUL TOBOM HUER

Formatn departamernto (D=TODOS) |n—_
] Formato Articulo (0=TODOS) ] Formato Descripcion (0=TODOS) [
Linea inicial (0=TODAS: 1 Linea final (0=TODAS 0000
-1 Au‘torlzadaS(SI.’NO (U=TJODOS) |D—,_ Liberadaz (SI.fNO (U=iODOS) |D—,_
Tipo reguisicion (0=TODAS) 7 |D—: Status (0=TODOS) 7 |D—:
Sobre gue fecha valido 1=fecha alta, 2=fecha compras |I_
Mum. comprador (0=TODOS) 1
Fecha inicial @W‘@ Fecha final [ELZEN @
Generst reporte SIND 7 ,W

| 21.- Para consultar la requisicion que dimos de
alta, en esta pantalla podemos esctibir el prefijo
(1) de la requisicion y cambiar la fecha en la
que se capturo (2)(3) la requisicion para poder

filirar y la consulta se realice mas rapido.

S— = |

? Ayuda F1 Altas F2

Consulta de Requision en el Catalogo.

+ RA) Requisiciones de Compra
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Envio

DERL DE

Renglon  Requisicion Sucursal  Fecha Tipo

? Ayuda F1

¥illas Solaris 5.A. de C.¥.

Impresora Correo Area VYersion
RAUL TOBON HUER

Autorizada  Liberada Prioridad  Ohservaciones

22.- Para consultar, imprimir o cancelar la
requisicion hay que seleccionar darndo clic
sobre la requisicion.

=101 x|




Opciones despues de dar de Alta

la requisicion.

% RA) Requisiciones de Compra
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamaiio Envio

Yillas Solaris 5.A. de C.¥. =

Impresora Correo Area VYersion

DERLDE RAUL TOBOM HUER
Renglon  Reguisicion Sucursal  Fecha Tipo Tatal Autorizada  Liberada  Prioridad  Observaciones Status
1 C-SIST2184 CAM 210UNM 4 AL 16827 (ile] MO COTIZADCUNO SURTI

.

23.- Al seleccionar la requisicion nos mostrara un menu en la parte
inferior donde tenemos las siguiente opciones:

1).-Muestra la requisicion que tenemos seleccionada.

2).-Consultar: Visualizamos la requisicion.

3).-Opcion a Medificar (Selo descripciones). Ir a Alta para mod.
articulos.

4).-Cancelar: Damos de baja la requisicion, siempre y cuando no este
| autorizada.

i 5).-Replicar: Esta opcion permite generar una requisicion nueva a
partir de otra ya capturada.

6).-Nos permite Imprimir nuevamente la requisicion.

7) y 8).- Son exclusivas de Costos.

% RA) Requisiciones de Compra

Yillas Solaris 5.A. de C.¥.
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.

Cwe. reguisicion 7

DERL DE

C-515T2184 Prefio ? C-5IST

Departamento

Fecha Alta  210UNA4
Almacen 7
O0=MORMAL 1=URGEMTE 2=FLIERA TIEMPO ,_
Plartilla 7 |

20:27 Autorizaca

CAN| ROYAL S0LARIS CAHCUN

RAUL TOBOH HUER

SISTEAS

SEeCcion

Tipo requisicion 7

Liberada

A

Justificacion de la urgencia

ALACEN

Folio requisicion 184

MAnual o ALtomatica

Solicita

4754

CONSULTAS
hil?y

RAUL TOBON HUERTA

|

Motas [

Status

RE M.C.

Pa.

Articulo 7 Descripcion

Uniclad

Carticlad

PFrecio

Ohzervaciones

Fecha U=zo

St MComp. 0.C.

=

[ER

SBG-LAP
PBL-LIBR | LIBRETAPASTA DURAF/F 96 HIS. RAYADA
PHC-HOJA | HOJAS PARA IMPRESORA LASER-JET hia- KIMB

| LAPICERD CON LOGO col-BLANCO C-TAPAWERD

Ejemplo de Consulta de Requiscion.

Recuperar Par... § Cancelar Parti...

PZa
[
FAQ

5.0000

0.0000

| [z1aunn4

| RE

5.0000

15.2200

[Etasunas

RE

1.0000

92.1700

| |PARA IMPRESORA S15TBWAS

| [p1iuA4

| RE

[
[
|
[
[
Il.
|
|
|
|
|
|

1L
11
1L
1L
1]
1L
1|
1|
I
il
I
I
I

:
I
|

11

I

il

I

Il

I

Teﬁ?inar
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Cye, requisicion ? C-515T2154 Prefjo ? C-515T SISTEMAS Falio requisicion 84 MODIFICACIONES
Departamento Seccion bSnusl o ALkomstics [XE
Fecha &lta  210JUNA4 b By Autorizada Liberada
Almacen 7 ,W ROYAL SOLARIS CANCUN Tipo reguisicion 7 W ALMACEN Solicita 4754 RAUL TOBON HUERTA
O0=MORMAL 1=URGEMTE 2=FLIERA TIEMPO l_ Justificacion de la urgencia
Plantilla 7 1 Motas [ME FALTO COMENTARIOS Status  RE M.C.

Pa.  Articulo 7 Descripcion Uniicizicd Canticiac Precio Ohservaciones Fechallso St #Comp.  O.C.

Ejemplo de una modificacion.

7 Ayuda F1

il

Renglon

IL TOBOH HUER

Reguisicion Sucursal  Fecha Tipo Total Autorizada  Liberada Priotidad Ohsetvaciones Status
C-SIST2184 AR 210N 4 AL 16527 (il MO COTIZADCUD SURTI

Ejemplo de Reimprecion de
Requisicion. ,




Yillas Solaris 5.A. de C.¥.

+ RA) Requisiciones de Compra
Font Estilo Fondo Efecto Letras Tamafio Emvio Impresora Correo Area Version

DERL DE C% RALLTOBON HUER

Total Autorizada
168.27 NC

Sucursal Liberada Prioridzd

CAR

Renglon  Reguisicion
1 C-5IST2184

Fecha Tifpo
210UNM4 AL

Observaciones

Status
MO COTIZADOMD SURTI

Imtimir

Terminar

SISINF -- Desplegar archivo —- Pagina 1 de 1

|
D] %

Paginas Lista Tamafio Portapapeles Guardar Controles
VILLAS SOLARIS S DE RL DE CV Requisicion: C-SIST2184
Sucursal ROYAL SOLARIS CANCUN Capturada : 21LUNA4  20:27
? Amacen CAN  ROYAL SOLARIS CANCUN Impresa © ZIUUNA4  20:33
HraNagE S Departamertto:
— Observacion : Tipo ALMACEN
Far,  Ariculo Descripeion Unidad Cantidad Precio Importe Entregada Por Surtir
1 SBG-LAPI LAPICERQ CON LOGO col-BLANCO C-TAPA VERDE PIA 5.0000 0.0000 0.00 5.0000
2 PBLLIBR LIBRETA PASTA DURA F/F 56 HJS. RAYADA PIA 5.0000 15.2200 76,10 5.0000 1
3 PHC-HOJA  HOJAS PARA IMPRESORA LASER-JET Mca- KIMBERLY CLARK PAQ 1.0000 821700 217 1.0000 3

colf BCO. TIC.

Ejemplo de Re-imprecion de requisicion.
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Renglon  Reguisicion Sucursal  Fecha Tifpo Total Autorizada  Liberada Priotidad Chsetvaciones Status

il C-SI5T2154 CAR 210UMA 4 AL 16527 [lle} MO COTIZADOMO SURTI

. ‘ Dar Clic en Terminar para Salir
izta Previa Imptirmir Email :
a la pantalla anterior.




	Alta de Requisiciones de Almacen
	Default Section
	Acceso al Sistema:
	Clave de Acceso: ADMINS0L
	Acceso al Menu Principal.
	Modulo de Requisiciones.
	Alta de Requisiciones.
	Escribir Prefijo de departamento
	Puede apoyarse con Ayuda F1 para busqueda.
	Especifique que es una Requisicion de almacen con AL en el campo de tipo de requisicion.
	Capture los articulos
	Busqueda de Articulos.
	Guardar la Requisicion
	Imprecion de la Requisicion.
	Vista Previa y Imprecion
	Vista Previa de Impresion.
	Parte Inferior de la Imprecion.
	Consulta de Requisicion.
	Consulta de Requision en el Catalogo.
	Opciones despues de dar de Alta la requisicion.



